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El Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado,
con fundamento en lo establecido en los articulos 1, 6o, parrafo cuarto, apartado
fracciones | y I, y 16, primer parrafo de la Constitucion Politica de los Estados Unigos
Mexicanos; 1, 4, fraccién XXXV, 10, 11, fraccién V, 50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley Generallde
Archivos; los Lineamientos Primero, Cuarto, fraccién XXV y Sexto, fraccién IV del Acuerdo
del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacio
Plblica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para
la Organizacién y Conservacién de los Archivos, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 4 de mayo de 2016; 1, 2, parrafo tercero, 3, parrafo décimo tercero, fraccion
V, 14, 30, 82 y 90 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca; 1, 3,
parrafo primero, fraccién |, 27, fraccion Xil y 45 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del
Estado de QOaxaca; y 1, 4, fraccion XXX, 10, 11, fraccién V, 48, 49, 50, 51 y 52 de la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca; y

CONSIDERANDO

Que la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado, es una dependencia de la w
Administracién Publica Centralizada del Gobierno del Estado de Oaxaca, de conformidad
con los articulos 82y 90 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca;
1, 3 parrafo primero, fraccion |, 27 fraccién Xll y 45 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo
del Estado de Oaxaca.

K

Que de conformidad con los articulos 10 de la Ley General de Archivos y 10 de la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca, la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del
Estado es responsable de organizar y conservar sus archivos; de la operacion de su
sistema institucional; del cumplimiento de lo dispuesto en la normativa aplicable en la
materia y de garantizar gue no se sustraigan, dafien o eliminen documentos de archivo,
asf como la informacion a su cargo. /L

Que los articulos 50 de la Ley General de Archivos y 48 de la Ley de Archivos para el Estado
de Oaxaca establecen que en cada sujeto obligado debe existir un Grupo
Interdisciplinario, que es un equipo de profesionales de la misma institucion, integrado
por los titulares del area Juridica, Planeacion y/o mejora continua, de la Coordinacion de
archivos, del area de Tecnologias de la informacién, de la Unidad de Transparencia, del Q%\
Organo Interno de Control y de las Areas o unidades administrativas productoras de la

documentacién: el cual en el &mbito de sus atribuciones, coadyuvara en el analisis de los
procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que
integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las areas
o unidades administrativas productoras de la documentacién en el establecimiento de
los valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposiciéon documental
durante el proceso de elaboracion de las fichas técnicas de valoracion de la serie

documental y que, en conjunto, conforman el catdlogo de disposicién document
Q\Jk \t
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Que el Lineamiento Sexto fraccion 1V, del Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datbs
Personales, por el gue se aprueban los Lineamientos para la CGrganizacion y Conservacio
de los Archivos, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 4 de mayo de 2016;
establece gue para la sisternatizacién de los archivos los sujetos obligados deberan
establecer un Grupo Interdisciplinario para que, mediante el analisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacién que integra los
expedientes de cada serie, permita establecer los valores documentales, plazos de
conservaciony politicas que garanticen el accesoc a la informacion, asi como la disposicion
documental.

Que, en cumplimiento a las disposiciones mencionadas, el 07 de octubre de 2022, se llevd
a cabo la primera reunién ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archive de la
Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado en donde se emitieron las Reglas
de Operacién que establecen las bases y criterios generales para el funcionamiento y
operacion del mismo.

Que, mediante decreto publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
QOaxaca, de fecha 16 de enero de 2023, se reforma el Decreto por el que se crea la Direccidn
General de Tecnologfas e Innovacién Digital, para guedar como Organo Desconcentrado
de la Secretaria de Finanzas.

Que mediante decreto 1720 fecha 31 de enero de 2024, se reformo la Ley Organica del
Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, agregando las facultades de la Instancia Técnica
de Evaluacion a la Secretaria de Finanzas, por lo que, se crea la Direcciéon de la Instancia
Técnica de Evaluacion dependiente de |a oficina del Secretario

Que conforme a lo previsto en los articulos 54 de la Ley General de Archivosy 52 de la Ley
de Archivos para el Estado de Oaxaca, corresponde al Gl, para su funcionamiento, emitir
sus Reglas de Operacién, y derivado de las modificaciones de atribuciones de la
Secretaria de Finanzas, los integrantes del Grupo Interdisciplinario han tenido a bien
meodificar las siguientes:;

REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETARIA DE
FINANZAS DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO.

TiTULO 1
OBIJETO Y DEFINICIONES

CAPITULO UNICO ‘\/%
Articulo 1.-Las presentes Reglas de Operacién tienen por objeto establecer las bases y

criterios generales para el funcionamiento y operacién del Grupo Interdisciplinario de la
Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado, mismas que seran d
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observancia general y obligatoria para las Areas Administrativas de esta Dependencia, asi D

como para los integrantes del propio Grupo Interdisciplinario.

|
Articulo 2.-. Para los efectos de las presentes Reglas de Operacién se entendera por: | %

. AAPD: A las Areas Administrativas Productoras de Documentacion;

Il.  Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los
sujetos obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funcicnes, con
independencia del soporte, espacio o lugar que se resguarden;

lil.  Archivo de concentracién: Al integrado por documentos transferidos desde las
dreas o unidades productoras, cuyo uso Yy consulta es esporddica y que
permanecen en él hasta su disposicion documental;

IV. Archivo de tramite: Al integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y
necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los sujetos obligados;

V. Areas operativas: A las gue integran el Sistema Institucional de Archivos, las
cuales son la Oficialia de Partes, Archivo de Trémite, Archivo de Concentracion vy,
en su caso, Histdrico;

VI. Catalogo de disposicién documental (CADIDO): Al registro general y sistematico

gue establece los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de
conservacién y la disposicidon documental;
Vil.  Coordinadora o Coordinador Normativo de Archivos: A la persona servidora 1
publica encargada de promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones de
gestién documental y administracién de archivos, asi como de coordinar las areas I
operativas del Sistema Institucional de Archivos {SIA);
VIl Ficha técnica de valoracién documental: Al instrumento gque permite identificar,
analizar y establecer el contexto y valoracion de la serie documental; %
#

IX. Gk Al Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del
Estado;
X. LAEO: A la Ley de Archivos para el Estado de Qaxaca;
Xl.  LGA: A la Ley General de Archivos;
Xll.  SEFIN: A la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado;,
Xlll.  Valoraciéon documental: A |la actividad que consiste en analizar e identificar los
valores documentales; es decir, el estudio de la condicién de los documentos que

les confiere caracteristicas especificas en los archivos de tramite o concentracion, %
o evidenciales, testimoniales e informativos para los documentos historicos, con

[

la finalidad de establecer criterios, vigencias documentales y, en su caso, plazos de
conservacién, asi como para la disposicion documental, y

XIV.  Vigencia documental: Al periodc durante el cual un decumento de archivo
mantiene sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, de

conformidad con las disposiciones normativas vigentes aplicables.
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TiTULO 1N O
DEL FUNCIONAMIENTO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

CAPITULO | é

DE LA INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Articulo 3.- El GI, en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 50 de la LCA y 48 de |a
LAEO, y de conformidad con lo previsto en el Reglamento Interno de la SEFIN, se
integrara con voz y veoto de la siguiente manera:

I Por la Persona Titular de la Procuraduria Fiscal, en su caracter de Titular del

area Juridica;

[, Por la Persona Titular del Departamento de Recursos Financieros, en
caracter de Titular del drea de Planeacién y/o mejora continua;

1. Por la Persona Titular de Direccion Administrativa, en su caracter de
Coordinadora o Coordinador Normativo de Archivos;

V. Por la Persona Titular de la Direccidon General de Tecnologias e Innovacion
Digital, en caracter del drea de Tecnologias de la Informacion;

V. Por la Persona Titular del Departamento de Gestion y Difusion, en su
caracter de personal habilitado y encargado de la Unidad de
Transparencia; i
VI, Un enlace designado por la Secretaria de Honestidad, Transparencia y
Funcién Publica, por el Organo Estatal de Control, y
VII. Por las Personas Titulares de las AAPD, con nivel Direccidn o equivalente:

a) Direccion Administrativa;

b) Direccién de Contabilidad Gubernamental;

c) Direccion de Presupuesto;

d) Tesoreria;

e) Direccion de Ingresos y Recaudacion;

f) Direccién de Auditoria e Inspeccion Fiscal;

g) Coordinacién de Centros Integrales de Atencidn al Contribuyente;
h) Direccién de Normatividad y Asuntos Juridicos;

i} Direccién de lo Contencioso;

j) Direccién de Planeacién Estatal,

k) Direccion de Programacion de la Inversion Publica;

I} Direccién de Seguimiento a la Inversién Publica;

m) Direccién de la Instancia Técnica de Evaluacion, y

n) Direccién General de Tecnologias e Innovacién Digital.
Todas las AAPD de la SEFIN, no previstas en este articulo tendran representacion ensgl Gl
a través del titular de la Direccién o equivalente del cual dependan. \ i
i = L gl b_ - =5 O‘\p” : grs 573 5 sazrpmio o
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Cada area podrd auxiliarse de sus Coordinaciones o Departamentos para el mejor
desempefio de sus funciones los cuales podran participar como invitados con voz, pero
sin voto.

Articulo 4.- Los integrantes del Gl, podran designar a sus suplentes, los cuales deberan
tener un nivel jerarquico inferior inmediatoy lo hardn de su conccimiento mediante oficio
a la Coordinadora o Coordinador Normative de Archivos, designacién que sera
indelegable.

En su caso, los suplentes tendran las funciones establecidas en el articulo 9 de las
presentes Reglas.

Articulo 5.- Podran asistir a las reuniones del Gl, en caracter de invitados, con derecho a
voz, pero sin voto, las personas servidoras pudblicas que, por la naturaleza de los asuntos a
tratar, se considere relevante su participacion en las reuniones de trabajo.

Articulo 6.- E| Gl contard con una Secretaria o Secretario de Actas, el cual tendra derecho
a voz, pero no a voto en las reuniones de trabajo del Gl, sera designado por la mayoria de
sus integrantes a propuesta de la Coordinadora o Coordinador Normativo de Archivos y
no podra tener nivel jerarquico inferior a Jefatura de Departamento.

CAPITULO I
DE LAS FUNCIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Articulo 7.- Correspondera al Gl ademas de las funciones previstas en los articulos 52 de
la LGA y 50 de la LAEQ, las siguientes:

I Formular opiniones y referencias técnicas para la determinacion de los valores
documentales, Vigencia documental, plazos de conservacion, disposicion
documental, pautas de comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion
documental de las series documentales producidas por las AAPD, con base en la
normatividad aplicable;

[, Garantizar que las Fichas técnicas de valoracion documental se encuentren
alineadas con las funciones, misién y objetivos estratégicos de la SEFIN, y en
armonia con la normativa aplicable;

1. Integrar y actualizar el CADIDO de acuerdo a las necesidades administrativas de
las AAPD;

V. Emitir sus Reglas de Operacién y aprobar la modificacion de éstas, y

V. Las demas gue se definan en otras disposiciones normativas.

Articulo 8.- Corresponderd a la Coordinadora o Coordinador Normativo de Archivos,
ademas de las funciones previstas en los articulos 51 de la LCA y 49 de la LAEOQ, las
siguientes:

/
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|. Convocar a las reuniones de trabajo del Gj;
Il. Presidir las reuniones de trabajo del Gf;

lll. Moderar los debates de los asuntos que se pongan a consideracién del Gi;
IV. Someter a la aprobacién del Gl, las modificaciones a las Reglas de Operacion X
del Gl;

V. Proponer para aprobacién del Gl, en la Ultima reunién de trabajo del afio, el
calendario de reuniones ordinarias del Gl del afio siguiente;

VI. Ejercer voto de calidad en caso de empate;

VII. Supervisar el seguimiento y cumplimiento de los acuerdos del Gl y

IX. Las demas gue sean necesarias para el adecuado funcionamiento del Gl

Articulo 9.- Corresponder4 a los integrantes del Gl, sin menoscabo de las gue, en su caso,
les confiere la LGA, LAEO y demas normativa aplicable en la materia las siguientes:

|. Asistir a las reuniones de trabajc del Gi;

II. Participar en el &mbito de su competencia en las mismas;

lll. Proponer al Coordinadora o Coordinador Normativo de Archivos la inclusion en
el orden del dia de las reuniones del Gl los asuntos que considere deban tratarse;

IV. Observar los criterios que establezca el Gl para realizar los procesos de /Z/
Valoracién documental;
V. Manifestar en el ambito de su competencia, opiniones o recomendaciones -

respecto a los asuntos tratados en las reuniones de trabajo del GI;

VI. Emitir su voto respecto de los asuntos que sean tratados en las reuniones de

trabajo del Gi;

VII. Suscribir las actas de las reunicnes del Gl en las que hubieran participado;

VIll.Designar en su caso, a su suplente,y

IX.Proponer con anticipacién a la Coordinadora o Coordinador Normativo de
Archivos la asistencia de invitados gue, por la naturaleza de los asuntos a tratar,
se considere relevante su participacion en las reuniones de trabajo.

Articulo 10.- Correspondera a la persona designada como Secretaria o Secretario de
Actas, las funciones siguientes:

=

de convocatoria a las reuniones de trabajo ordinarias y extraordinarias, el orden
del dia correspondiente, e integrar la carpeta de informes y asuntos a tratar en las

mismas; y
II. Verificar el guérum para la celebracién de las reuniones de trabajo y recabar las )ﬁ

I. Proponer a la Coordinadora o Coordinador Normativo de Archivos, el proyecto 37
N\

votaciones de los integrantes del grupo;

lll. Elaborar los proyectos de actas de las reuniones de trabajo del Gl en los
términos previstos en las presentes Reglas de Operacion,

IV. Resguardar la documentacion soporte y las actas de las reuniones deftrabajo

del GI;
V. Llevar el registro de los integrantes del Gl y de sus suplentes; \Q
oy bd b Frral - = T AL Py ¢ p '
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V|, Realizar las actividades necesarias para el debido cumplimiento de los
acuerdos adoptados por el Gl, asfi como dar seguimiento al cumplimiento de los
mismos, y

VII. Elaborar el proyecto de calendario de reuniones de trabajo del afo siguiente y
someterlo a consideracién del titular de la Coordinadora o Coordinador Normativo
de Archivos.

CAPITULO 1lI
DE LAS REUNIONES DE TRABAJO

Articulo T.- El G| podré lievar a cabo reuniones de trabajo ordinarias, conforme al
calendaric gue sea aprobado en la dltima reunién de trabajo del aho anterior, conforme
a lo siguiente:

. Las reuniones podran ser presenciales o virtuales;

. Las reuniones de trabajo deberan ser convocadas con un tiempo de al menos
de tres dias habiles previos a la fecha de su celebracién, y

[Il. El orden del dia de las reuniones de trabajo del Gl, debera contener como
minimo lo siguiente:

&

Declaracién de quérum legal e inicio de la reunién;

Aprobacién del orden del dia;

Ratificacion del acta de la reunidn anterior;

Seguimiento de acuerdos;

Asuntos a someterse a consideracion del Gi;

f) Ratificacién de acuerdos aprobados en la reunién celebrada;

g) Asuntos generales, en los que solo se podradn considerar temas de
caracter informativo, y

h) Cierre de la reunién.

0 g

1)

[o 8
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Articulo 12.- Las reuniones de trabajo extraordinarias, se limitardn a abordar el asunto por

las que fueron convocadas y podran solicitarse por cualquier integrante del Gl a_la/

Coordinadora o Coordinador Normativo de Archivos conforme a lo siguiente:

|. Las reuniones podran ser presenciales o virtuales;,

Il. Las reuniones de trabajo deberan ser convocadas con un tiempo de al men
de un dia habil previo a la fecha de su celebracién, y

ill. El orden de! dia de las reuniones de trabajo del Gl, debera contener como
minimo lo siguiente;

a) Declaracion de quérum legal e inicio de la reunion;

b) Asunto Unico a someterse a consideracion del Gl ‘ /
c) Ratificacion de acuerdo(s), ¥
d) Cierre de la reunién.
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Articulo 13.- Para que las reuniones de trabajo se consideren validas deberan contar con
la presencia por lo menos dos terceras partes de los integrantes del Gl. En caso de no | %
contar con el qudrum requerido, se volvera a convocar con dos dias habiles de
anticipacion a la celebracién de la nueva reunién ordinaria. En caso de ser extraordinaria
se volvera a convocar en los términos de las presentes Reglas de Operacion.

Articulo 14.- Los acuerdos del Gl se aprobaran por mayoria simple de los integrantes
presentes.

Articulo 15.- Las convocatorias que se formulen para acudir a las reuniones de trabajo,
deberan sefalar la fecha, hora de inicio y lugar en que se llevara a cabo la reunion de
trabajo, asf como la Orden del Dfa y la informacién correspondiente para que los
integrantes emitan su opinién y/o recomendacion.

Articulo 16.- Las reuniones de trabajo, se haran constar en actas gue estaran a cargo y
bajo resguardo de la persona designada como Secretaria o Secretario de Actas.

Articulo 17.-. En la Gltima reunion ordinaria de trabajo de cada afio, debera aprobarse el
calendario de reuniones de trabajo ordinarias del afic siguiente con un minimo de 4
reuniones por afo.

TiTULO NI
DE LA TRANSPARENCIA

CAPITULO UNICO

Articulo 18.- La documentacion que emita el Gl relativa a las actas de las reuniones
ordinarias o extraordinarias es publica bajo las salvedades establecidas en la
normatividad aplicable en materia de clasificacion de la informacion.

Articulo 19.- La Secretaria o Secretaric de Actas sera quien se encargue de gestionar la
publicacion del material que genere el Gl.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Las presentes Reglas de Operacién entraran en vigor al dia siguiente de su m

aprobacion.

SEGUNDO. Se dejan sin efectos las Reglas de Operacién del Grupo del Grupo
Interdisciplinario de Archivo de la Secretarfa de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado,
aprobadas en la Primera Reunién Ordinaria celebrada el 7 de octubre de 2022, por el
Grupo Interdisciplinario de Archivo de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del
Estado.
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TERCERO. La persona designada como Secretaria o Secretario de Actas, una vez g’r

aprobadas las presentes Reglas de Operacion, deberad gestionar ante la Direccion de
Normatividad y Asuntos Juridicos:

= .
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I. Su publicacion en el Portal Institucional de la SEFIN en el apartado
correspondiente, y

[I. Su difusion al Interior de la SEFIN %
CUARTO. Dentro de los 30 dias siguientes a la entrada en vigor de las presentes Reglas
de Operacion, la Coordinadora o Coordinador Normative de Archivos debera convocar a
Sesion de instalacion del Gl en términos de las presentes Reglas de Operacion. ]
QUINTO. La documentacidn soporte y actas generadas por el Grupo Interdisciplinario de ’
Archivos pasaran a resguardo del Gi a través de la Secretaria o Secretario de Actas que
sera designado en la instalacion del Gl
Reyes Mantecdén, San Bartolo Coyotepec, Oaxaca; a 28 de octubre de 2024 asi lo aprobd
el Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado, en
la Tercera Reunidn Crdinaria 2024 y lo firman al calce y al margen:

EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL PODER
POR EL AREA JURIDICA

EJECUTIVO DEL ESTADO

MTRA. CELIA ASPIROZ GARCIA
DIRECTORA NORMATIVIDAD Y ASUNTOS
JURIDICOS

POR LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA POR EL AREA DE PLANEACION
Y/O MEJORA CONTINUA

NTONIO MORALES LIC. IN ZURIEL VASQUEZ SANTIAGO

SANTIAGO JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
PROCURADOR FISCAL FINANCIEROS

DR. AB
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POR EL AREA DE TECNOLOGIAS DE
LA INFORMACION

rd
¢

POR EL ORGANO ESTATAL DE CONTROL

LIZ. ELI MESINAS LUIS C.P. MARIA ELENA HERNANDEZ LOPEZ
COORDINADOR DE PROGRAMACION Y ENLACE DE LA SECRETARIA DE
CONTROL MUNICIPAL HONESTIDAD, TRANSPARENCIA Y FUNCION
PUBLICA.

POR LAS AREAS ADMINISTRATIVAS PRODUCTORAS DE DOCUMENTACION

<. %w
DIRECTORREL

GUBERNAMENTAL

pd "
L.C.P. ROSA M;Rii %;;;RA GUZMAN

TESORERA

L.C.P. GRIMALDO SANFIAGO LOPEZ
DIRECTOR DE-AUDIFORIA E INSPECCION
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DRA. CRIS GlO ESPINOSA
AS

DIRECTORA DE SEGUIMIENTO A LA

INVERSION PUBLICA

PEREZ ANTONIO
DIREC PROGRAMACION DE LA
ERSION PUBLICA

LIC. MARCO ANTO

MTRO. MOISES b REZ RODRIGUEZ
DIRECTORGENALD ECNOLOGIAS E
INNOVACION DIGITAL

LIC. LILIANA JOSSELI RUY PERALTA
JEFA DEL DEPARTAMENT® DE RECKRSOS

MARCRIALES GENERALES

L.C.P. PEDRO DANIEL CRUZ MATEO
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO. /
]




